53/2011. (I1I. 31.) Korm. rendelet

a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosagrol

A Kormany az Alkotmany 35. § (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az
Alkotmany 35. § (1) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva - az allami feladatok
hatékonyabb ellatasa és a koltségvetési kiadasok csokkentése érdekében - a kovetkezdket rendeli el:

1. § A 272/2003. (XII. 24.) Korm. rendelettel 1étrehozott Kdzponti Szolgaltatasi Foigazgatdsag elnevezése
Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosagra (a tovabbiakban: Féigazgatosag) valtozik.

2. § (1) A Foigazgatosag a nemzeti fejlesztési miniszter (a tovabbiakban: miniszter) iranyitasa ala tartozo,
onalldoan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

(2) A Foigazgatosag alapito okiratat a miniszter adja ki, és gyakorolja az alapitd szervet megilletd jogokat. A
Foigazgatosag tevékenységét a miniszter iranyitja, ¢ jogkorében jovahagyja a Foigazgatosag szervezeti és
miikodési szabalyzatat.

(3) A Foigazgatosag €lén foigazgato all. A foigazgatdi beosztast palyazat utjan kell betolteni. A féigazgatdt a
miniszter nevezi ki és gyakorolja a féigazgatd feletti munkaltatoi jogokat. A Foigazgatosag vezetdjének és
alkalmazottainak jogviszonyara a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései
az iranyadok.

3.8 (1) A Foigazgatosag:

a) biztositja a Miniszterelndksége Magyar Koztarsasag minisztériumainak felsorolasardl sz616 2010. évi XLII.
torvény 1. §-adban felsorolt minisztériumok - kivéve a Honvédelmi Minisztériumot, tovabba a
Kiiliigyminisztérium iranyitasa ala tartozo kiilképviseleteket - miikodéséhez sziikséges munkakdrnyezetet, ennek
keretében gondoskodik az emlitett szervezetek elhelyezését szolgald ingatlanok és az intézményi miikodéshez
sziikséges gépjarmiivek lizemeltetésérol, tovabba a szervezetek munkavégzéshez sziikséges targyi eszkozokkel
torténd ellatasarol - ide nem értve az informatikai-telekommunikacios eszkozoket -, illetve az intézményi
miikodéshez sziikséges kiszolgalo tevékenységek megszervezésérol,

b) a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.) kotott vagyonkezelési szerzédések
keretei kozott - ingatlanok vonatkozasaban az MNV Zrt.-t terheld elhelyezési kotelezettséggel 0sszhangban -
ellatja az a) pontban meghatarozott feladatokhoz kapcsoldodo vagyonelemekkel 6sszefliggd vagyongazdalkodasi
feladatokat,

¢) végzi a kiilon jogszabalyban meghatarozott kozpontositott kozbeszerzési feladatokat,

d) ellatja a kiilon jogszabalyban foglalt elektronikus kézbeszerzéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatokat,

e) kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint vagy erre vonatkozd megallapodas alapjan a
kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX. torvény hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljarasokat bonyolit le az
a) pontban megjeldlt szervezetek, a Miniszterelnokség fejezethez, valamint a Kormany irdnyitasa vagy
feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek, az azok vagyonkezelésébe tartozd, tobbségi allami tulajdonban allé
gazdasagi tarsasagok, tovabba a Kormany kozalapitvanyai mint ajanlatkérok részére,

f) végzi a kozpontositott kdzbeszerzés normativa rendszerének meghatarozasaval, modositasaval dsszefiiggd
elékészitd feladatokat,

g) végzi az allami vezetdk és az allamigazgatasi szervek koztisztviseldi szamara biztositott juttatasokrol és
azok feltételeirdl szo6l6 192/2010. (VI. 10.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat,

h) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, kormanyhatarozat, az alapit6 okirat vagy az iranyitd
szerv vezetdje a hataskorébe utal.

(2) A Foigazgatosag az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott szolgaltatasokat e rendelet mellékletében
meghatarozott kérben és terjedelemben biztositja.

(3) A Foigazgatosag a (2) bekezdés szerinti ellatasi szolgaltatasok nyujtasanak modjara és szintjére, valamint
a szolgaltatasok igénybevételének rendjére vonatkozdan az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott szervekkel
megallapodast kot. A megallapodas tartalmazza a Foigazgatdsag altal nyuajtott szolgaltatasok részletezését az
igénybe vevlovel egyeztetett egyedi igények figyelembevételével.

(4) A Foigazgatdsag a (2) bekezdés szerinti szolgaltatasok nytjtasara a Miniszterelndkség fejezethez, valamint
az egyes minisztériumi fejezetekhez tartozd - az (1) bekezdés a) pontjaban nem szereplé - koltségvetési
szervekkel megallapodast kothet.

4. § (1) Ez arendelet - a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel - a kihirdetését kdvetd napon 1ép hatalyba.

(2) E rendelet 1-3. §-a, 4. § (3) és (5)-(12) bekezdése 2011. majus 1-jén 1ép hatalyba.
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(3) Ahol e rendelet hatalybalépése elott alkotott kormanyrendelet, miniszterelnoki rendelet, miniszteri rendelet
vagy kormanyhatarozat Kozponti Szolgaltatasi Foigazgatdosagot emlit, azon - ha jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik - Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosagot kell érteni.

4)

(5)-(12)

Melléklet az 53/2011. (I11. 31.) Korm. rendelethez

A Foigazgatosag altal nyujtott szolgaltatasok kore és terjedelme

I. IRODA INGATLANOK MUSZAKI UZEMELTETESE

1. Iroda- és targyaloteriilet, dohanyzohely biztositasa
2. Kézmiiszolgaltatasok
3. Flitésbiztositas

4. Epiiletiizemeltetés, karbantartas

4.1. Beruhazas elokészités, kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, kivitelezo ellendrzése

4.2. Kiils6 kivitelezével torténd specialis szaktudast igényld, nagy eszkdz-, anyag- vagy létszamigényl
munkak

4.3. Sajat munkatarsakkal torténd kis eszkodz-, anyag- vagy 1étszamigényii és komfortérzetet noveld munkak

5. Higiénés szolgaltatasok

5.1. Takarités

5.2. Higiénés tisztalkodo szerek biztositasa
5.3. Szelektiv hulladékgyiijtés

5.4. Szemétszallitas

5.5. Rovarirtas

6. Biztonsagtechnikai szolgaltatasok

6.1. Epiilet él6eros érzése (a védett épiiletek kivételével)
6.2. Tiizolto rendszerek karbantartasa

6.3. Tlizjelz6 rendszerek karbantartasa

6.4. Riasztorendszerek karbantartasa

7. Gépészeti szolgaltatasok
7.1. Felvondk karbantartasa
7.2. Klimaberendezések karbantartasa

8. Irodatechnikai szolgaltatasok

8.1. Fax biztositasa, berendezés karbantartasa

8.2. Fénymasolo biztositasa, berendezés karbantartasa

8.3. TV misor-szolgaltatas biztositasa és a belsé halozat karbantartasa
8.4. Iratmegsemmisités

9. Rendezvények technikai biztositasa
9.1. Hangositas biztositas
9.2. Hangfelvétel készités
10. Parkolohely biztositas

11. Informéciods tablak, névtablak biztositasa
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12. TMK karbantart6 és hibaelharito tevékenység

12.1. Epiilet épitészeti, épiiletgépészeti karbantartasa, hibaelharitas
12.2. Hiradas- és irodatechnikai eszk6zok karbantartasa

12.3. Konyhatechnikai eszkdzok karbantartasa

13. Epiiletekkel kapcsolatos, tizemeltetot terhel6 tiiz- és munkavédelmi feladatok ellatasa

II. MUSZAKI ES IRODAI ELLATASI SZOLGALTATASOK
1. Koltoztetés
2. Irodaszer ellatas

3. Nyomtatvany ellatas

3.1. Nyomdai termékek biztositasa (levélpapir, névjegy, boriték stb.)
3.2. Ujsag, folyoirat biztositasa

3.3. Szakkonyv, szakkiadvany biztositasa kdnyvtaron keresztiil

4. Iroda berendezés biztositasa

4.1. Irodabutor biztositasa

4.2. Egyéni butorozasi igények teljesitése

4.3. Butor felujitas

4.4. Szobadiszités (fliggdny, kép, szobandvény stb.)

5. Miszaki eszk6zok biztositasa

5.1. Irodatechnikai eszkdzok

5.2. Hiradastechnikai eszk6zok

5.3. Konyhatechnikai eszk6zok

5.4. Egyéb, specialis, munkakdrfliiggd eszkdzok

6. Anyagbeszerzés

6.1. Normal izemeltetéshez sziikséges anyagok és eszkdzok beszerzése
6.2. Anyagszallitas

6.3. Rendezvényekhez felszerelés szallitasa

6.4. Igényelt anyagok és eszk6zok felhasznalohoz torténd kiszallitasa

7. Sokszorositas
7.1. Fénymasolas, sokszorositas
7.2. Tzés, spiralozas, laminalas, egyéb kotészeti feladatok

8. Joléti, szocialis szolgaltatasok
8.1. Kavé-, uiditbital automata biztositasa
8.2. Kondicionaloterem, szauna stb. lizemeltetése

9. Tisztitoészerek
9.1. Konyhai feladatokhoz
9.2. TMK feladatokhoz

10. Konyhafelszerelés biztositasa
10.1. Porcelan- és iivegaru

10.2. Konyhai textiliak

10.3. Egyéb konyhai felszerelések

11. Specialis, egyedi igények teljesitése
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III. GEPJARMUVEKKEL KAPCSOLATOS SZOLGALTATASOK

1. Gépkocsi hasznalat biztositasa

2. Diszpécser szolgalat
2.1. Gépkocsi atvétele és atadasa munkaiddben

3. Garazsmesteri szolgalat

3.1. Menetlevél kiadas, visszavétel

3.2. Gépkocsi atvétele és atadasa munkaidében
3.3. 24 oras szolgalat

4. Ugyfélszolgalat
4.1. Miszaki vizsgaztatas és kornyezetvédelmi vizsgalat elvégzése, idGszakos karbantartds, garancialis és
garancian tuli javitas, karambolos javitas lebonyolitasa

5. Gépkocsi eldado

5.1. Gépkocsivezetési jogosultsagok nyilvantartasa

5.2. Hivatali vezet6i engedélyek kiadasa, visszavétele

5.3. Gépkocsi miiszaki vizsga érvényességének figyelése, ligyintézése
5.4. Kéaresemények dokumentalasa

5.5. Biztositasi tigyintézés (teljes korli karligyintézés)

6. Menetlevél feldolgozas

6.1. Menetlevelek adatainak feldolgozasa
6.2. Adatszolgaltatas

6.3. Uzemanyag elszamolas

7. Gépkocsi apolas
7.1. Gépkocsi mosas, takaritas, apolas

8. Automentés biztositasa
8.1. Uzemképtelen gépkocsi szallitasanak biztositasa

9. Csere gépkocsi biztositasa
9.1. Az alland6 hasznalatra kiadott gépkocsi helyett, annak javitdsa idejére csere gépkocsi biztositasa a
rendelkezésre allo készlet erejéig

10. Miitholdas gépjarmiivédelem
10.1. Miholdas nyomkdvetésen alapuld, riasztoberendezéssel egybeépitett gépjarmii védelmi rendszer
biztositasa

11. Téli gumiabroncs biztositasa
11.1. Keréktarcsara szerelt téli mintazatu gumiabroncs biztositasa

12. Autopalyahasznalati dij fizetése

13. Parkolasi dij megtéritése
13.1. A hivatali iigyek intézésekor felmeriilé parkolasi koltségek megtéritése a parkolast igazold parkolojegy
leadasa mellett

14. Behajtasi engedélyek biztositasa
14.1. Kizardlag fizetés ellenében megkozelithetd teriiletekre szoldo behajtasi engedélyek biztositasa adott
alkalomra

15. Gépkocsivezetd biztositasa igény szerint
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16. Kiilfoldon hasznalhat6 iizemanyagkartya biztositasa

17. Taxi szolgaltatas
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